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REGULAMENTO DOS
CURSOS DE EDUCACAO E FORMAGCAO PROFISSIONAL (EFP)

PREAMBULO

A Educacdo e Formacéo Profissional (EFP) no Agrupamento de Escolas de Valdevez (AEV) sera
desenvolvida de acordo com processo de alinhamento com o Quadro de Referéncia Europeu de
Garantia da Qualidade para a Educacdo e Formacdo Profissional - Quadro EQAVET (European Quality
Assurance Reference Framework for Vocational Education and Training). Este processo de alinhamento
evidencia o compromisso do AEV com o aumento da qualidade nesta modalidade de formacao,
empenhando-se na melhoria continua das aprendizagens dos alunos de modo a proporcionar-lhes
oportunidades no acesso ao mercado de trabalho ou no prosseguimento de estudos.

O presente regulamento pretende especificar as normas que devem reger o funcionamento dos
Cursos de Educacgdo e Formacao Profissional (EFP). Nesse sentido, este documento recorre a legislacdo

de referéncia e, no ambito da autonomia decretada, procura regulamentar as situagdes omissas.

Artigo 1.°
CONTEXTUALIZACAO

1. Os Cursos de EFP sdo um percurso de ensino secundario que promovem uma aprendizagem de
competéncias orientada para o exercicio de uma profissao.
2. Nesse sentido, os Cursos de EFP destinam-se aos alunos que concluiram o 92 ano de escolaridade
e que procuram um ensino mais pratico e orientado para o mundo do trabalho.
3. Como tal, a conclusdo, com aproveitamento, de um Curso de EFP comporta as valéncias seguintes:
a. confere uma qualificacdo profissional de nivel IV e um diploma escolar de nivel secundario;
b. admite, nos termos do Despacho Normativo n? 36/2007, a reorientacdo do percurso
formativo;
c. permite a frequéncia dos Cursos de Especializagdo Tecnoldgica (CET) ou dos Cursos Técnicos
Superiores Profissionais (CTeSP);

d. possibilita o prosseguimento de estudos no ensino superior, conforme legislacdo especifica.
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Artigo 2.°
ORGANIZAGAO CURRICULAR

1. Os Cursos Profissionais tém uma estrutura curricular organizada em torno de maddulos de
formacdao e UFCD que comportam uma duracao de trés anos letivos e culminam com a
apresentacdo de um projeto denominado de Prova de Aptiddo Profissional (PAP).

2. Osreferenciais de formacao e os programas das disciplinas aprovados pelo Ministério da Educacao

encontram-se publicitados no sitio oficial (http://www.angep.gov.pt).

3. Os Cursos Profissionais apresentam a seguinte matriz curricular:

Componentes de Formagao Lo(:f;sds
Componente de Formagao Sociocultural
- Portugués; 320
- Lingua Estrangeira |, Il ou I11 ®; 220
'é - Area de Integracio; 220
:§ - Tecnologias de Informacgdo e Comunicacgao; 100
Eé_ - Educacao Fisica. 140
é Subtotal 1000
g Componente de Formagao Cientifica
; - 2 a 3 disciplinas ©. 500
5 subtotal 1500
Componente de Formacgao Técnica
-3 a4 disciplinas ¢; 1100
- Formacg3o em Contexto de Trabalho ©. 600/840
Total de horas / Curso 3200 / 3440

a. A carga horaria global ndo compartimentada pelos anos do ciclo de formagdo a gerir pela
escola, no ambito da sua autonomia pedagdgica, acautelando o equilibrio da carga anual de
forma a otimizar a gestdao modular e a formag¢do em contexto de trabalho.

b. O aluno, se estudou apenas uma lingua estrangeira no ensino basico, iniciara,
preferencialmente, uma segunda lingua no ensino secundario.

c. Disciplinas cientificas de base a fixar em regulamentac¢do prdpria em funcdo das qualificagcOes

profissionais a adquirir.
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d. Disciplinas de natureza tecnoldgica, técnica e prdtica, estruturantes da qualificacdo

profissional visada.
e. A Formagdo em Contexto de Trabalho visa a aquisicdo e o desenvolvimento de competéncias
técnicas, relacionais e organizacionais relevantes para a qualificacdo profissional (Nota: possui

regulamentacgdo prépria).

Artigo 3.°
CONDICOES DE ACESSO

N3o é permitida a frequéncia de cursos de EFP a alunos que, a data do inicio do ano escolar,
tenham atingido os 20 anos.

Aos alunos que, a data de inicio do ano escolar, ja tenham atingido os 18 anos de idade ndo é
permitida a frequéncia no mesmo ano e no mesmo curso pela terceira vez.

3. SO é permitida a frequéncia de novo curso ou de disciplinas do mesmo curso a alunos habilitados
com qualquer curso do ensino secunddrio, desde que, feita a distribuicdo de alunos, exista vaga

nas turmas constituidas.

Artigo 4.°
MATRICULAS

1. Os candidatos deverdo formalizar o seu interesse num curso, através do preenchimento de um
boletim de pré-inscricao, em datas que serdo afixadas anualmente.

2. O processo de admissdo dos candidatos ao primeiro ano de cada curso deve ser acompanhado
pelo Diretor de Curso e pelo técnico superior do Servigo de Psicologia e Orientagao afeto ao POCH,
disponibilizando informacgdo aos alunos e Encarregados de Educagdo sobre os cursos previstos em
rede.

3. Aseriagdo decorre entre junho e julho e é feita segundo os seguintes critérios:

a. alunos vindos dos cursos CEF, PIEF ou Vocacional;

b. alunos com medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdo;

c. alunos que se candidatem pela primeira vez no primeiro ano do ciclo de formagdo do curso
pretendido, ordenados através da soma das classificacGes de todas as disciplinas que entram
para o célculo da média do 92 ano e/ou das disciplinas da componente de formacdo cientifica
do curso pretendido;

d. alunos que pretendam mudanca de curso;

e. em situacdo de empate é dada prioridade a candidatos mais novos.
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4.

10.

11.

Aos elementos referidos no ponto 2 compete:

4.1 esclarecer os candidatos sobre:

Q

o regime de funcionamento dos cursos;
b. o plano curricular;
c. oregime de assiduidade;
d. oregime de avaliacao;
e. outros aspetos pedagdgicos considerados pertinentes;

4.2. proceder a seriagao dos candidatos.

No final de cada ano letivo, o aluno deve realizar a renovacdo de matricula de acordo com as

indicacOes e prazos.

Expirado o prazo previsto no ponto anterior, podem ainda ser, excecionalmente, aceites

matriculas/renovacdo de matriculas, até ao prazo limite de 31 de dezembro, mediante a existéncia

de vagas nas turmas em funcionamento.

Alunos com méddulos em atraso, em nimero superior a 30% do total dos mddulos/UFCD da carga

horaria ja frequentada, ndo devem avancar para o ano de formacdo seguinte.

7.1 Na situacdo reportada no nimero anterior e no decorrer do ano letivo correspondente a
recuperacao, aos alunos em recuperacao ndo serao atribuidos subsidios do FSE, excetuando-
se os subsidios provenientes do ASE.

Estes alunos, no ato de renovagdo de matricula, matriculam-se apenas nos médulos em atraso e

podem fazer inscricdao na época extraordindria de avaliagao, que ocorre em setembro.

Aos alunos com um nimero de moédulos em atraso igual ou inferior a 30% do total dos mdédulos

da carga horaria ja frequentada é permitida a matricula no ciclo de formagdo seguinte e a

recuperagao, no decorrer do ano, dos mddulos em atraso.

Caso os alunos referidos no ponto 7 realizem provas de avaliagdo extraordinadria dos modulos em

atraso, conforme o estipulado no artigo 342 deste Regulamento, tenham aprova¢do a um numero

de mddulos em atraso que reverta a sua situagdo para um nimero igual ou inferior a 30% do total
dos moddulos da carga hordria ja frequentada, a matricula serd considerada para efeitos de
frequéncia do ano de formacao seguinte.

Os alunos referidos no ponto 7, que estejam matriculados em turmas que nao possibilitem a

frequéncia dos mddulos em atraso, podem beneficiar de apoios a recuperacdo com docentes que

integram o Centro de Apoio a Aprendizagem.
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12. Os alunos que, no final do 122 ano, tenham médulos em atraso poderdo renovar a matricula na

referida disciplina ou beneficiar dos apoios disponiveis no Centro de Apoio a Aprendizagem, mas

sem direito a subsidios.

Artigo 5.°
CONSTITUICAO DE TURMAS

A constituicdo de turmas dos cursos de EFP obedece ao estabelecido na legislagdo publicada

anualmente relativa a organizacdo do ano letivo.

Artigo 6.°
MANUAIS ESCOLARES E MATERIAIS/EQUIPAMENTO DE APOIO

No caso de ndo ser possivel ou ndo ser considerado adequado, pelo grupo disciplinar, a adocao de
um manual para uma disciplina ou um conjunto de maddulos, é possivel superar esta situacdo
recorrendo a:

a. textos de apoio elaborados pelo(s) professor(es) da disciplina;

b. fotocdpias de partes de livros, fornecidas aos alunos, de acordo com a lei;

c. correta organizacdo do caderno diario;

d. outros processos que os professores entendam por mais apropriados.

Os custos dos materiais de apoio referidos no ponto anterior poderdo ser suportados pelas verbas
do orcamento do Agrupamento para esse fim, se o professor fizer o registo adequado em
requisicdo especifica disponivel na reprografia.

Todo o material adquirido é propriedade do Agrupamento, sendo disponibilizado aos alunos
durante o ano letivo e, como tal, deve ser devolvido em perfeitas condi¢des, a fim de ser reutilizado
em anos posteriores.

Sempre que o material se destine a uma utilizagdo fora do espago escolar, o professor e o(s)
aluno(s) deverdo efetuar a requisi¢do do material necessario assim como preencher os respetivos
Termos de Responsabilidade que também requerem a assinatura do(s) respetivo(s) encarregado(s)

de educacao.

Artigo 7.°
GESTAO DE ESPAGOS E NECESSIDADES

O Diretor, ou quem ele designe, deve atribuir espagos especificos adequados as turmas destes

cursos orientados para o exercicio de uma profissao.
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2. Cabe aos Diretores de Curso, conjuntamente com os professores da componente de formacgao

técnica, elaborarem uma relagdo de necessidades criteriosa e devidamente orgada que permita

prever verbas das fontes de financiamento do orcamento da Escola.

CONSELHO DOS CURSOS DE EFP

Artigo 8.°
COMPOSICAO

1. O conselho dos cursos de EFP é constituido pelos Diretores de curso, pelos Diretores de turma e
pela Coordenadora de Projetos;

2. O conselho dos cursos de EFP reune ordinariamente quatro vezes por ano — no inicio do ano letivo,
durante o primeiro periodo, durante o segundo periodo e no final do ano letivo.

3. O conselho dos cursos de EFP é presidido pelo Coordenador dos cursos de EFP.

Artigo 9.°
COMPETENCIAS

Compete ao Conselho dos Cursos de EFP:

a. Colaborar com a Dire¢do na afirmacgao da oferta profissionalizante através do
estabelecimento de linhas orientadoras e de sugestdes organizativas e pedagdgicas;

b. Colaborar com o Diretor de curso na planificagao, implementacao e avaliagdo das atividades
a desenvolver ao longo de cada ano letivo;

c. Acompanhar o percurso formativo dos alunos dos diferentes cursos e turmas dos cursos
profissionais;

d. Acompanhar a transi¢cao dos alunos para o mundo do trabalho;

e. Atualizar, quando necessdrio, e manter atualizados os regulamentos especificos da FCT e da

PAP e submeté-los a aprovacdo e homologacdo dos competentes 6rgdos da Escola.

GRUPO DA FORMAGAO TECNICA

Artigo 10.°
COMPOSICAO

1. O Conselho do Grupo da Formagdo Técnica é constituido pelos Diretores de curso, pelos

professores das disciplinas da componente técnica e pela Coordenadora de Projetos;
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2. O conselho do Grupo da Formacgdo Técnica relne ordinariamente trés vezes por ano — no inicio do

ano letivo, durante o primeiro periodo, durante o segundo periodo e no final do ano letivo.

3. 0 Conselho do Grupo da Formacdo Técnica é presidido pelo Coordenador dos cursos de EFP.

Artigo 11.°
COMPETENCIAS

Compete ao Grupo da Formacdo Técnica:

a. Planificar as atividades técnico/pedagdgicas dos varios cursos tendo presente os objetivos do
Projeto Educativo do Agrupamento, o quadro de alinhamento do EQAVET e a definicdo das
competéncias essenciais para cada ano de escolaridade;

b. partilhar experiéncias e cooperar com os restantes membros do grupo;

c. elaborar os critérios de avaliacdo de cada uma das disciplinas técnicas.

CONSELHO DE TURMA

Artigo 12.°
COMPOSICAO

1. O conselho de turma é presidido pelo diretor de turma e integra os professores e formadores das
diferentes disciplinas, um representante dos encarregados de educagao e o delegado de turma.

2. O conselho de turma para efeitos de avaliagdo dos alunos é constituido pelos professores e
formadores da turma e reune, pelo menos, trés vezes em cada ano letivo, sob a presidéncia do
diretor de turma.

3. 0 conselho de turma relne extraordinariamente, por iniciativa do drgao de gestdo, do diretor de

curso/turma ou de 1/3 dos membros do conselho.

Artigo 13.°
COMPETENCIAS

Compete ao conselho de turma a organizagao, realiza¢do e avaliagdo do curso, nomeadamente:
a. a articulagado interdisciplinar;
b. o0 apoio a acdo técnico-pedagdgica dos docentes que a integram;
c. o acompanhamento do percurso formativo dos alunos, promovendo o sucesso educativo e

uma adequada transi¢ao para o mundo do trabalho ou para percursos subsequentes.
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d. aelaboracdo de propostas de regulamentos especificos, que deverdao ser homologados pelos

drgaos competentes da Escola e integrados no presente regulamento.

DIRETOR DE CURSO

Artigo 14.°
NOMEACAO

A nomeacdo dos diretores de curso deve ser feita preferencialmente de entre os professores do

Quadro de Escola, que lecionem disciplinas da componente da formacao técnica.

A nomeacdo dos diretores de curso é da responsabilidade do Diretor, ouvido o conselho

pedagdgico.

3. A nomeacdo do diretor de curso deve realizar-se no decorrer do ano letivo anterior ao do
funcionamento do curso.

4. Odiretor de curso serd nomeado, preferencialmente, por periodos de 3 anos, de forma a coincidir

com o ciclo de formacdo dos alunos.

Artigo 15.°
COMPETENCIAS

1. Sado competéncias do diretor de curso as consagradas nos artigos 33 e 33.1 do Despacho n?

14758/2004, e na Portaria n2 235-A/2018, de 23 de agosto, ponto 5 do Art? 199, a saber:

a. Assegurar a articulagao pedagdgica entre as diferentes disciplinas e componentes de formagao
do curso;

b. Organizar dinamizar e coordenar as atividades a desenvolver no ambito da formacdo técnica;

c. Participar nas reunides do conselho de turma, no ambito das suas fungdes;

d. Articular com os érgaos de gestdo da escola, bem como com as estruturas intermédias de
articulagdo e coordenacgdo pedagdgica, no que respeita aos procedimentos necessarios a
realizacdo da prova de aptiddo profissional (PAP);

e. Assegurar a articulagdo entre a escola e as entidades de acolhimento da Formagdo em
Contexto de Trabalho (FCT), identificando-as, selecionando-as, participando na elabora¢do dos
planos individuais de estagio, procedendo a distribui¢cdao dos formandos por aquelas entidades
e coordenando o acompanhamento dos mesmos, em estreita relagdo com os professores

orientadores;
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f. Assegurar a articulagdo com os servicos com competéncia em matéria de apoio

socioeducativo;
g. Coordenar o acompanhamento e a avalia¢cdo do curso;
h. Acompanhar o processo de matricula dos alunos, no primeiro ano.

2. Para o desempenho do cargo dispe dos 2 tempos da componente ndo letiva por cada turma.

ORIENTADOR DA PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL (PAP)

Artigo 16.°
NOMEACAO

Os professores orientadores e acompanhantes da PAP s3o designados pelo Diretor, ouvido o diretor

de curso, de entre os professores que lecionam as disciplinas da componente da formacao técnica.

Artigo 17.°
COMPETENCIAS

As que decorrem do estipulado na Portaria n? 235-A/2018, de 23 de agosto, Artigos 282, 299, 309, 319,
32%e 339,

Artigo 18.°
REGULAMENTO DA PAP

A PAP é objeto de regulamento prdprio que constitui um anexo do Regulamento Interno.

Artigo 19.°
ACOMPANHAMENTO DO PROJETO

1. Os professores/formadores da area técnica, disponibilizam de 2 tempos da componente n3o letiva
de estabelecimento, marcados no horario da turma, para orientacdo e acompanhamento dos
projetos.

2. Os professores orientadores e acompanhantes da PAP devem, durante o periodo de
acompanhamento do projeto, apds a formagdo em sala, disponibilizar horas de apoio ao(s)

aluno(s), proporcionais a carga horaria da disciplina.
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ORIENTADOR DA FORMAGAO EM CONTEXTO DE TRABALHO (FCT)

Artigo 20.°
NOMEACAO

O professor orientador da FCT é designado pelo Diretor, ouvido o diretor de curso, de entre os

professores que lecionam as disciplinas da componente de formacao técnica.

Artigo 21.°
COMPETENCIAS

As que decorrem do estipulado e na Portaria n2 235-A/2018, de 23 de agosto, Artigos 162, 172 e 18¢9.

Artigo 22.°
REGULAMENTO DA FCT

A FCT é objeto de regulamento préprio que constitui um anexo do Regulamento Interno.

DIRETOR DE TURMA

Artigo 23.°
NOMEAGAO

A nomeagdo do diretor turma é da responsabilidade do Diretor.

Artigo 24.°
COMPETENCIAS

1. S3o competéncias do diretor de turma as decorrentes na Portaria n? 235-A/2018, de 23 de agosto,
no ponto 6 do artigo 199, e ponto 4 do artigo 269.

2. Dar conhecimento aos alunos da legislagdo em vigor, nomeadamente deste Regulamento, das
partes que lhes dizem diretamente respeito.

3. Gerir a organizagao e manuten¢do dos dossiés sob a sua alcada.

Artigo 25.°
REDUCOES

1. A reducdo da componente letiva e ndo letiva do diretor de turma sera de acordo com a lei em

vigor.
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SERVICO DOCENTE NOS CURSOS DE EFP

Artigo 26.°
ATRIBUICAO

1. O servico docente relativo as turmas dos cursos de EFP, para além do referido na legislacdo em
vigor, deve ser atribuido ao docente, preferencialmente, durante o ano letivo anterior, de forma
a possibilitar ao mesmo a preparacdo dos mddulos a lecionar, respeitando o principio da
continuidade.

2. De forma a constituir equipas pedagdgicas estdveis e com qualificagdes adequadas para a
lecionacdo dos mdédulos/UFCD, pode o diretor de curso, ouvidos os respetivos coordenador de
departamento e subcoordenador do grupo disciplinar, apresentar proposta, durante o ano letivo
anterior, de atribuicdo do servico letivo docente para os diferentes modulos das formacgdes do
curso e acautelar a necessidade de contratagdo de técnicos especializados.

3. A distribuicdo e gestdo do hordrio dos professores dos cursos de EFP devera ser feita de forma
flexivel, nas suas componentes letiva e ndo letiva, de acordo com o estipulado nos normativos

vigentes.

Artigo 27.°
REPOSICAO DE AULAS

1. Face a exigéncia de lecionacdo da totalidade das horas previstas para cada disciplina, de forma a
assegurar a certificacdo, torna-se obrigatdria a reposicdo das aulas ndo lecionadas.

2. As aulas previstas e ndo lecionadas por colocacdo tardia dos professores ou por falta de
assiduidade do professor ou do aluno, devidamente justificada, sdo recuperadas através de:

a. prolongamento da atividade letiva didria;
b. prolongamento da atividade letiva nos periodos de interrup¢do das atividades letivas;
c. permutas entre docentes.

3. Se a reposicdo for efetuada de acordo com o previsto nas alineas a) e b) do nimero anterior,
devera ser comunicado ao encarregado de educag¢do do aluno ou ao préprio, quando este for
maior.

4. Quanto a reposicdo é feita nos termos da alinea c¢) do nimero 2, ndo deve ser marcada falta ao

docente.
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5. A contabilizacgdo do numero de horas lecionadas pelo docente, em cada méddulo, é da
responsabilidade do professor do moddulo e do diretor de curso e supervisionada pela
Coordenadora de Projetos

6. Mensalmente, o diretor de curso deve proceder ao registo das horas de formacgdo ja ministradas
e dar conhecimento ao Conselho de Turma da data previsivel para a conclusdo das atividades

letivas.

Artigo 28.°
VISITAS DE ESTUDO

As visitas de estudo constituem estratégias pedagdgico/didaticas que, dado o seu carater mais pratico,
podem contribuir para a preparacgdo e sensibilizacdo dos conteudos a

lecionar, ou para o aprofundamento e refor¢o de unidades curriculares ja lecionadas. Os seus objetivos
devem ser aprovados pelo conselho de turma e integrarem o Plano Anual de Atividades e tém

regulamento préprio.

ALUNOS

Artigo 29.°
DIREITOS E DEVERES

1. Os decorrentes da legislagdo em vigor, do Contrato de Formagdo e deste Regulamento.

2. O aluno tem ainda o direito de beneficiar de material de suporte pedagégico a aprendizagem
(livros, sebentas, fichas de trabalho), bem como de materiais para desenvolvimento de trabalhos
especificos do curso.

3. 0 aluno deve deixar na Escola todo o produto resultante de trabalho/material fornecido por esta.

Artigo 30.°
FALTAS DO ALUNO

1. Justificadas, quando enquadradas nos motivos devidamente comprovados, previstos na Lei n2
30/2002, com as alteracbes introduzidas pela Lei n2 3/2008, e as alteragdes introduzidas pela Lei
n? 39/2010, pela Portaria n? 74-A/2013, de 15 de fevereiro e pela Portaria n? 235-A/2018, de 23
de agosto

2. Injustificadas, quando para elas ndo tenha sido apresentada justificacdao por escrito, ou tenha sido

entregue fora de prazo (5 dias Uteis apds a falta), ou ndo tenha sido aceite.
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3. Devem ser injustificadas as faltas que tenham decorrido da ordem de saida da sala de aula

(participacdo por escrito) ou ainda as faltas reiteradas de material indispensavel a participa¢do na

aula consideradas como de presenca e registadas na Plataforma Inovar.

Artigo 31.°
LIMITE DE FALTAS

1. Os alunos tém de cumprir 90% da carga do conjunto dos moddulos de cada disciplina das
componentes sociocultural e cientifica, 90% da carga horaria do conjunto das UFCD da
componente tecnoldgica e 95% da carga hordria da FCT, conforme o artigo 352 da Portaria n2
797/20086, artigo 202 da Lei n2 51/2012, de 5 de setembro e artigo 402 da Portaria n? 235-A/2018,
de 23 de agosto.

2. Paraefeitos de contabilizacdo, de registo ou de justificagcdo das faltas serd considerado o segmento
letivo de 45 minutos.

3. 0O aluno encontra-se na situacdo de excesso de faltas quando, a um mddulo, ultrapasse 10% de
faltas do total de aulas previstas para esse mdédulo, com excecdo da disciplina de Educacao Fisica
em que é considerado, para esse efeito, 10% do numero de aulas previstas em cada periodo.

4. Quando for atingido metade do limite de faltas previsto no nimero anterior, os pais ou o
encarregado de educagdo ou o aluno maior de idade sdao convocados a escola, pelo meio mais
expedito, pelo diretor de turma, com o objetivo de alertar para as consequéncias da violagdo do
limite de faltas e procurar encontrar uma solucdo que permita garantir o cumprimento efetivo do
dever de assiduidade.

5. Osalunos serdo sujeitos a medidas de recuperacdo e de integragdo, tendo em vista o cumprimento
do dever de assiduidade, nos termos do artigo 20.2 do Estatuto do Aluno e Etica Escolar, quando
ultrapassarem o limite de faltas referido no nimero 3.

6. Os diretores de turma deverdo, com a devida antecedéncia, comunicar aos encarregados de
educacdo a data, a(s) disciplina(s) e o(s) respetivos médulos(s) a que o seu educando ira realizar

as medidas de recuperacao e de integracao

Artigo 32.°
RECUPERACAO DAS FALTAS

1. As medidas de recuperacao de aulas sao mecanismos de prolongamento das atividades escolares

a disciplina de forma a garantir a percentagem de presencas no curso.
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2. Sempre que um aluno atinja o limite de faltas a determinado médulo/UFCD, ou logo que se preveja

necessario, deve ser aplicado um plano de reposicdo as faltas justificadas e/ou injustificadas pelo
diretor de turma e professor/formador.

3. As faltas em excesso de cada mddulo serdo recuperadas no sistema informatico sempre que,
depois de cumpridas com mencao satisfaz as medidas a que se refere o nimero anterior, cesse o
incumprimento do dever de assiduidade.

4. As matérias a trabalhar nas medidas de recuperacao e integracao confinar-se-ao as tratadas nas
aulas cuja auséncia originou a situacao de excesso de faltas.

5. No final de cada periodo letivo, na ata da reunido de avaliacdo, serdo registadas as faltas
justificadas/injustificadas e as que foram objeto de mecanismos de recuperacdo, sendo dado

conhecimento ao encarregado de educacdo ou ao aluno, quando maior de idade.

Artigo 33.°
CRITERIOS DE AVALIACAO

1. Os critérios de avaliacdo para cada disciplina serdao os aprovados pelo Conselho Pedagdgico, sob
proposta dos Grupos/Departamentos.

2. Depois de aprovados pelo Conselho Pedagdgico, os critérios de avaliagao serdo arquivados no
dossié digital de cada curso.

3. Os critérios de avaliagao das disciplinas técnicas serdo elaborados em reunido do Grupo da

Formacdo Técnica.

Artigo 34.°
AVALIACAO FORMATIVA

A avaliacdo formativa é continua e sistematica e deve permitir ao professor, ao aluno e ao encarregado
de educagao obter informagdes sobre o desenvolvimento das aprendizagens, com vista a definicdo e

ao ajustamento de processos e estratégias.

Artigo 35.°
AVALIAGAO SUMATIVA

1. Aavaliagdo sumativa tem como principais fung¢des a classifica¢do e a certificagao, traduzindo-se na
formulag¢do de um juizo globalizante, exprimindo a conjugacdo da auto e heteroavaliagdo dos
alunos e da avaliagdo realizada pelo professor, sobre as aprendizagens e as competéncias

adquiridas pelos alunos.
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A avaliacdo sumativa ocorre no final de cada mddulo, entre o professor e os alunos, sendo a

proposta ratificada, posteriormente, em reunido do conselho de turma.

2.1 Incide ainda sobre a Formagdo em Contexto de Trabalho e integra, no final do 32 ano do ciclo
de formacgdo, uma Prova de Aptid3o Profissional.

Os momentos de realizacdo da avaliagdo sumativa no final de cada médulo devem resultar do

desejdvel acordo entre cada aluno ou grupo de alunos e o professor.

4. A avaliacdo sumativa expressa-se na escala de 0 a 20 valores e, atendendo a légica modular, a
notacdo formal de cada mddulo/UFCD, a publicar em pauta, sé tera lugar quando o aluno atingir
a classificacdo minima de 10 valores.

5. O registo, no sistema informatico, da classificacdo de um aluno, a um mddulo / UFCD, deve ser
realizado no prazo de cinco dias Uteis apds a conclusdo do mddulo, se o aluno obtiver
cumulativamente classificacdo positiva e frequéncia de, no minimo, 90% das aulas previstas.

6. A pauta do mddulo, que sai do sistema informatico, deve ser impressa e assinada pelos alunos e,
guardada no dossié do curso.

7. A publicitacdo das classificacGes modulares far-se-a na reunido de avaliacdo do periodo apds

ratificacdo por parte do Conselho de Turma.

Artigo 36.°
MODALIDADES ESPECIAIS DE PROGRESSAO MODULAR / RECUPERAGOES

1. Fora dos momentos de avaliagdo mencionados no artigo anterior, os alunos tém a possibilidade
de requerer junto do professor, uma nova data, para efetuar provas de médulos em atraso,
durante o periodo de aulas desse ano letivo.

2. Os alunos que, findo o prazo previsto para a lecionagdo do mddulo, ndo tenham aproveitamento,
serdo, obrigatoriamente, sujeitos a um plano de recuperacgao.

3. O professor deve acordar com o aluno o plano de recuperagcdo que contemple, horas de apoio,
conteudos, atividades e avaliagao.

4. Tendo em conta que o plano de recuperagao se deve enquadrar no espirito da avaliagdo continua,
considera-se que se um ou mais instrumentos de avaliagao forem capitalizados, estes nao terdo
que ser repetidos para efeitos de avaliagdo em recuperagao.

5. 0O plano de recuperagdo deve decorrer no prazo de quinze dias a contar da data em que o aluno
toma conhecimento do insucesso no médulo, a excec¢do do ultimo mdédulo lecionado no ano letivo,

situagdo em que a recuperacao deve, preferencialmente, ser realizada na Ultima semana de aulas.
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6. Apds a avaliacgdo do mddulo por recuperagao, o registo da respetiva classificagdo no sistema

informdtico deve ser realizado no prazo de cinco dias uteis.
7. Ao serem recuperados médulos através de um plano de recuperagdo, o aluno deve também

recuperar faltas, se for o caso

Artigo 37.°
AVALIACAO EXTRAORDINARIA

1. Os alunos que, apesar das varias modalidades de progressdao, ndo obtiverem aprovacdo em
determinados mddulos, tém a possibilidade de requerer a avaliagdo dos mesmos através de uma
prova de avaliacdo extraordinaria a realizar:

a. no final do ano letivo, em julho, para os alunos do 32 ano que estejam em condicGes de
apresentar o projeto PAP;
b. noinicio do ano letivo seguinte, em setembro, para todos os alunos.

2. Na situagdo indicada na alinea a) do ponto anterior, a inscricdo para a prova extraordinaria é
condicionada ao pagamento de um montante fixado pelo Conselho Administrativo.

3. Ainscri¢do para a prova de avaliagdo extraordindria deve ser feita no ato da matricula

4. Nestes momentos de avaliagao extraordinaria, a natureza da avalia¢do deve ser entendida como

um produto.

Artigo 38.°
MELHORIA DE CLASSIFICAGAO

1. SO esta prevista a realizagdo de melhoria de classificagdo aos alunos que se encontrem nas
seguintes condicdes:
a. alunos que ndo transitaram de ano;
b. alunos a quem tenham sido concedidas equivaléncias.

2. Em ambos os casos descritos no ponto anterior é necessario que o aluno esteja inscrito na(s)

disciplina(s) e o curso esteja em funcionamento.

Artigo 39.°
REGIME DE PRECEDENCIAS

1. Salvaguardando-se o respeito pelas precedéncias definidas nas orientagdes gerais de cada
programa, é permitido que o aluno frequente mddulos mais avangados sem a capitalizacdo de

maddulos anteriores.
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2. Quando o aluno obtiver avaliacdo positiva num mddulo que seja objeto da precedéncia curricular

referida anteriormente (tendo o anterior por capitalizar), a avaliacdo desse moddulo ficara
congelada durante o ano letivo em que ocorrer a situagdo, até a capitalizacdo do médulo anterior.
3. Caso ndo se verifique a capitalizacdao do mddulo em falta, a avaliagdo do mddulo seguinte ndo sera

langada no sistema informatico e este ndo ficara capitalizado.

Artigo 40.°
CONDICOES DE PROGRESSAO

1. A progressdo nas disciplinas depende da obtenc¢do em cada um dos respetivos médulos / UFCD de
uma classifica¢do igual ou superior a 10 valores.

2. Os alunos que se matricularam no 12 ano de qualquer curso s6 avancam para o ano seguinte se
tiverem realizado 70% do nimero total dos médulos /UFCD previstos para esse ano letivo.

3. Os alunos sé se matriculardo no 32 ano se tiverem concluido 70% dos mddulos estabelecidos para
os dois primeiros anos.

4. Caso o curso ndo abra no ano letivo seguinte, este Agrupamento de Escolas ndo se pode
comprometer a dar continuidade a lecionag¢dao dos médulos em atraso nas disciplinas da formagao

técnica.

Artigo 41.°
EQUIVALENCIAS ENTRE DISCIPLINAS E ENTRE CURSOS

1. Os alunos tém a possibilidade de requerer a reorientagdo do seu percurso formativo, através da
mudan¢a de cursos, recorrendo ao regime de equivaléncia entre disciplinas. O Despacho
normativo n.2 29/2008, de 5 de Junho, introduziu altera¢des ao Despacho normativo n.2 36/2007,
de 8 Outubro, que regulamenta o processo de reorientagao do percurso formativo dos alunos com
vista @ mudanga entre cursos do nivel secundario de educagao criados ao abrigo do Decreto-Lei
n.2 74/2004, de 26 de Margo, através dos regimes de permeabilidade e de equivaléncia entre
disciplinas;

2. 0 pedido de equivaléncia(s) é feito em impresso prdprio e entregue nos servigos administrativos,
no prazo de quinze dias ap6s o inicio da frequéncia das aulas por parte do aluno, acompanhado de
declaracdo da escola/instituicdo acreditada onde foram lecionados os conteldos.

3. 0f(a) coordenador(a) da oferta ratifica ou retifica o pedido de equivaléncia ao(s) mddulo(s) ou
disciplina(s), no prazo de cinco dias Uteis, de acordo com o Despacho Normativo n.2 29/2008, de

5 de junho, que regulamenta o processo de reorienta¢do do percurso formativo dos alunos com
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vista @ mudanga entre cursos do nivel secundario. Para esclarecimentos adicionais, devera
consultar o subcoordenador de grupo disciplinar. Apds a tomada de decisdo, o pedido é submetido
ao diretor da escola para deferimento.

4. Uma vez deferido o pedido de equivaléncia, a classificacdo deve ser langada no sistema informatico
com a data do seu deferimento e, na altura prdpria, o diretor de curso assina o respetivo termo.

5. Os servicos administrativos, pelo meio mais expedito, informam o diretor de turma, o diretor de
curso e o professor da disciplina do resultado do pedido de equivaléncia.

6. O encarregado de educacdo, ou o aluno maior de idade, que solicitou o pedido de equivaléncia,
deverd dirigir-se aos servicos administrativos para tomar conhecimento da tomada de decisado, até

um més apds a entrada do pedido.

Artigo 42.°
CONCLUSAO E CERTIFICACAO DO CURSO

1. A obtencdo do diploma de qualificacdo profissional e académica concretiza-se apds aprovacdo em
todas as disciplinas e UFCD do curso, na FCT e na PAP, sendo registada no SIGO, nos termos do
Decreto-Lei n2 396/2007, de 31 de dezembro, na sua redacdo atual

2. A classificagdo final de cada disciplina obtém-se pela média aritmética simples, arredondada as
unidades, das classificacdes obtidas em cada mddulo/UFCD.

3. Pela Portaria n? 235-A/2018, de 23 de agosto, aplicada no que respeita ao 32 ano do ciclo de
formacgdo a partir de 2020/2021, a classificacdo final de curso obtém-se mediante a aplicacdo da
seguinte férmula:

CFC=0,22*FSC + 0,22*FC + 0,22*FT + 0,11*FCT + 0,23*PAP
CFC = classificacdo final de curso, arredondada as unidades;
FSC = média aritmética simples das classificacGes finais de todas as disciplinas que integram o
plano de estudos na componente sociocultural, arredondada as décimas;
FC = média aritmética simples das classificagGes finais de todas as disciplinas que integram o
plano de estudos na componente de formacao cientifica, arredondada as décimas;
FT = média aritmética simples das classificagbes finais de todas as UFCD que integram o plano
de estudos na componente de formagdo tecnoldgica, arredondada as unidades;
FCT = classificagao de formagdo em contexto de trabalho, arredondada as unidades;

PAP = classificagcdo da prova de aptidao profissional, arredondada as unidades
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